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Termo de Referéncia 18/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
18/2004 925042-CONSELHO FEDERAL DE EDUCAGCAO ANDERSON FRADE 11/10/2024 15:34 (v
FISICA FERNANDES 5.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Nuimero da Contratacdo Processo Administrativo

IT - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 2024/092

1. Definicao do objeto

1.1. Aquisicdo de material de expediente para atender necessidades administrativas do
CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO FISICA — CONFEF, nos termos da tabela abaixo,
conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUP:NTIDADE VALOR )
MEDIANA MAXIMA A REQUISICAO

MiNIMA

GRUPO N° ITEM MATERIAL ESPECIFICACGAO MEDIDA TOTAL

COMPRASNET SER
SOLICITADA

MAXIMO

Bloco para
recado, 700
Folhas soltas
medindo
Papel aproximadamente | unidade
1 recado 700 |85x85, 75g/m?, com 700 R$ 15,54 50 R$ 777,00 2
folhas branco acopladas folhas
em uma caixa de
suporte de
papeldo sem
pauta.

Fita dupla face,
tamanho unidade R$ 5,45 200 R$ 1.090,00 5
12mmx30m.

Fita dupla
face

Pasta tipo "L", em
plastico
transparente
medindo
aproximadame nte
235 x 355 mm.

3 Pasta L unidade R$ 0,85 200 R$ 170,00 5

Clips niquelado
para papéis, n° 8,
em ago niquelado

de 12 qualidade,

Clips caixa com
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4 [grande n°. 8 [com tratamento 25 unidades R$ 5,89 50 R$ 294,50 5
antiferrugem,
caixa com 25
unidades.

Clips niquelado
para papéis, n° 0,
em aco niquelado
Clips de 12 qualidade,
normal n°. 0 [com tratamento
antiferrugem,
caixa com 100
unidades.

caixa com
100 R$ 2,30 50 R$ 115,00 5
unidades

Caneta marca-
texto medindo
aproximadamente
12 cm em resina
termoplastica,
tinta & base de
agua, corantes e
Lumicolor aditivos com
6 ponta de fibra unidade R$ 3,19 100 R$ 319,00 5
amarelo ol
(ndo-toxica),
ponta com 2
tracos:
aproximadamente
1,0mm para
sublinhar e 3,6mm
para grifar na cor
amarela.

Pasta
envelope
7 A4 com
fecho de
botdo

Pasta documento
A4 (235mm X
335mm) com
fecho de botéo.

unidade R$ 25,23 150 R$ 3.784,50 5

Pasta suspensa
de papeldo 538g,
cor amadeirada e
Pasta plastificada com
suspensa |pontas plasticas,
de 538g cor |grampo trilho e
amadeirada |visor transparente
medindo
aproximadamente.
240 x 360 mm.

unidade R$ 2,05 2000 R$ 4.100,00 5

Saco plastico
transparente
Saco tamanho oficio,
9 espessura grossa unidade R$ 0,26 2000 R$ 520,00 50
transparente

(reforcado) com 4
furos para
catalogo.

Mouse pad
pequeno em
curvas circulares

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 2de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 925042 Termo de Referéncia 18/2024

Apoi | |(medida aprox. )

poio ge 23.5 X 19 em) unidade R$ 21,70 40 R$ 868,00 5
com apoio para
pulso em gel na
cor azul marinho
2 ou preto.

10
para mouse

Apoio de pulso
ergondmico em
gel, cor: preta,

peso do produto unidade R$ 27,70 40 R$ 1.108,00 5
300g, largura 6cm
x altura 44,5cm x

comprimento 2cm

Apoio de
punho, em
gel, para
teclado

11

Lixeira cesto de
lixo plastico

12 |Lixeira redondo 12 litros, unidade R$ 23,50 30 R$ 705,00 1
sem tampa e na
cor preta.

Etiqueta 61081
(Pimaco ou
similar) CARTA
INK JET + LASER
papel adesivo
acrilico aquoso,
Etiqueta dimenséo da
Cod. 61081 [unidade: 25,4 x
101,6 mm,
embalagem com
20.000 etiquetas,
sendo 20
etiquetas em cada
folha.

embalagem
com 20.000 | R$ 649,08 20 R$ 12.981,60 1
etiquetas

13

TOTAL R$ 26.832,60

1.2. Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da homologacédo do
certame.

1.4.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que o objeto
da contratacdo demanda reiteradas aquisi¢des, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacfes Anual 2024,
conforme detalhamento a seguir:

2.2.1.03101148000100-0-000001/2024

2.2.2. Data de publicagdo no PNCP: 25/09/2024
2.2.3.1d do Item no PCA: 213

2.2.4. Classe/Grupo: Material

2.2.5. Identificador da Futura Contratagdo: 925042-114/2024

3. Descricao da solucdo

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

Da exigéncia de amostra:

4.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que terd data, local e horario de sua realizacao
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca serd facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

4.3. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:

4.3.1. Item 01 — PAPEL RECADO 700 FOLHAS: |) Teste da caixa de suporte, verificar a
resisténcia e a durabilidade; Il) Avaliacdo da gramatura, textura e resisténcia da qualidade do
papel;

4.3.2. Item 02 — FITA DUPLA FACE: |) Teste de aderéncia e resisténcia do produto;

4.3.3. Item 03 — PASTA L: I) Qualidade do material; 1l) Verificar a espessura, transparéncia e
flexibilidade do plastico;

4.3.4. Item 06 - LUMICOLOR AMARELO: |) Teste de escrita sem falhas e borrdes;

4.3.5. Item 07 — PASTA ENVELOPE A4 COM FECHO DE BOTAO: I) Qualidade do material;
II) Verificar a espessura, transparéncia e flexibilidade do plastico; Ill) Avaliar a resisténcia e
praticidade do fecho de botédo, que deve garantir um fechamento seguro, evitando a abertura
acidental e protegendo os documentos de extravios ou danos.

4.3.6. Item 09 — SACO TRANSPARENTE: I) Teste referente a qualidade e gramatura do
material, verificando a espessura (gramatura) do plastico, que € um fator determinante para a
resisténcia e durabilidade do saco. Uma gramatura adequada evita rasgos e perfuracoes,
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garantindo a protecdo dos documentos contra umidade, sujeira e danos fisicos. A gramatura
influencia diretamente a robustez do saco, sendo essencial para o uso continuo e frequente.

4.3.7. Item 10 — APOIO GEL PARA MOUSE: I) Teste de conforto e ergonomia; Il) Teste da
gqualidade do material e durabilidade;

4.3.8. Item 11 — APOIO DE PUNHO, EM GEL, PARA TECLADO: I) Teste de conforto e
ergonomia; 1) Teste da qualidade do material e durabilidade;

4.3.9. Item 12 — LIXEIRA: I) Teste da qualidade do material;

4.3.10. Item 13 — ETIQUETA PIMACO 61081: I) Teste de aderéncia; Il) Teste da qualidade
do material;

4.4. Além da anélise especifica detalhada acima, para todos os itens solicitados, serdo adotados os
seguintes critérios:

4.4.1. Analise visual do material;
4.4.2. Verificag@o de atendimento as normas reguladoras, quando se aplicar;
4.4.3. Forma de acondicionamento, quando se aplicar;
4.4.4. Dimens6es do material, quando se aplicar;
4.4.5. Quantidades, quando se aplicar;
4.4.6. Resisténcia do material, quando se aplicar;
4.5, Sera rejeitada a amostra que:

4.5.1. Apresentar divergéncia em relacdo as especificacdes técnicas da proposta, exceto nos
casos em que o item ofertado for de qualidade superior em relagéo as especificagcdes
constantes da proposta;

4.5.2. Ndo atender as condi¢cdes minimas de utiliza¢céo sem falhas e resisténcia, a serem
testadas conforme critérios previstos no item 4.4 deste Termo de Referéncia;

4.5.3. For de qualidade inferior em relacdo as especificacdes constantes da proposta;

4.6. As amostras poderdo ser entregues no endereco Rua Silva Jardim, n® 25, 19° andar — Centro —
Rio de Janeiro/R.J, CEP: 20050-060, no prazo limite de 05 (cinco) dias Uteis apods a solicitacéo,
sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega,
para que seja procedida a analise de conformidade das caracteristicas com aquelas constantes
neste Termo de Referéncia,;

4.7. E facultada prorrogac&o o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.9. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade dispostos no item
4.4 do presente instrumento.

4.10. Os resultados das avaliacdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado néo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
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com a verificagcao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.12. Apés a divulgacéo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 15 (quinze) dias, apds o qual poderéo ser descartadas
pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.13. Os interessados deverdo colocar a disposi¢cdo da Administracédo todas as condi¢cdes
indispensaveis a realizacéo de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacao:
4.14. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.15. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.15.1. A liquidacgéo da fatura com os produtos solicitados é imediata e a despesa unitéria
dos produtos em relagdo ao montante do contrato € irrelevante.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condic¢odes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento do empenho em
remessa Unica, conforme solicitagdo do CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO FiSICA.

5.2. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo
de prazo seja analisado, ressalvadas situacfes de caso fortuito e forgca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Rua Silva Jardim, n°® 25, 19° andar —
Centro — Rio de Janeiro/R.J, CEP: 20050-060, dentro do horério permitido, de 08h as 16h30, de
segunda a sexta-feira.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Coédigo
de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacado Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
E, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, lI);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacado tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcéo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado,
com mencgédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderda ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacao
em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcéo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrucédo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetéria.

Forma de pagamento
7.20. O pagamento sera realizado por boleto bancério

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessdao de crédito

7.24. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera continuado

Exigéncias de habilitagcao

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;
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8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declarac@o de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacédo na licitagéo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucédo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I);

8.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo capital minimo 5% do valor total estimado da contratago.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacao Técnica
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8.28. Comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1. Sera admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.28.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.28.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagcdes necessarias a comprovagado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.29.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.29.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacédo do servico;

8.29.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.29.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;

8.29.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 26.832,60

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 26.832,60 (vinte e seis mil, oitocentos e trinta e
dois reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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9.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do
Decreto n° 11.462/2023):

9.3. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

9.4. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados;

9.5. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.6. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacéo.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. De acordo com o disposto no artigo 17 do Decreto n°11.462, de 31 de marco de 2023, a
confirmacéo da disponibilidade de créditos orcamentérios seré realizada durante a formalizacao do
contrato ou por meio de outro instrumento adequado.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

TATIANA JARDIM VARELA

Responsavel pela contratacdo direta
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